Usar o Servico

Caso me registe na Bolsa de Emprego Municipal que garantias tenho relativamente
3 proteccdo dos meus dados?

Os instrumentos 8o seu dispor na Bolsa de &mprego Municipal sdo-lhe
proporcionados e a sua qualidade e seguranca de acesso garantidas. Pela sua
propria natureza e objectivos, os servicos disponibilizados requerem troca de
informagdo, que podem ser consideradas, a um dado nivel, de caracter
pessoal/confidencial. Conftudo, é responsavel e fitular dos dados que fransmite,
podendo confrolar a quantidade de informagdo que é disponibilizada, quando e em
que circunstancias esta poderad, ou dever3d, ser facultada a terceiros. Assim,

e Nenhum dos seus dados de contacto ou identidade ficam acessiveis a
terceiros, a ndo ser que dé indicacdes nesse sentido;

e« Nenhuma da informacdo que nos seja fransmitida serd facultada, por via
gratuita ou comercial, 3 quaisquer outras entidades;

e 0s nossos servicos respeitam o previsto na Lei de Protec¢do de Dados
Pessoais - Lei n.° 67/98, de 26 de Outubro.

€ obrigatdrio registar-me na Bolsa de E€mprego para aceder 3os servicos af
disponibilizados?

Existem servicos que n3do requerem registo, tais como o acesso 3 informacgdo de
caracter geral: legislacdo, planos de formacdo, apoios e incentivos, modelo de cv
europeu, estagios, gestdo de carreiras, CACI e noticias.

Se é candidato, pode ainda consultar as ofertas de emprego disponiveis na Bolsa de

Emprego Municipal, mas caso pretenda candidatar-se a3 oferta, tera
obrigatoriamente, de se registar.

Se é Enfidade, pode pesquisar 3as areas profissionais existenfes na Bolsa de
Emprego, Mas para consultar os dados e curriculos dos candidatos, terd de estar
registada, bem como para inserir ofertas de emprego.

Contudo, para poder beneficiar de todas as possibilidades proporcionadas pela Bolsa
de Emprego Municipal, aconselhamos que se registe.

Registei-me na Bolsa de Emprego Municipal, mas esqueci-me da palavra-chave de
acesso. 0 que posso fazer para a recuperar?

O processo de recuperacdo da Palavra-Chave é efectuado através do seu username.



No enfanto, pode colocar-nos a questao por correio electronico através do seguinte
endereco: emprego@cm-santarem.pt , indicando o seu nome de utilizador. €m
alternativa pode confactar-nos através do nOmero 243 304 274.

Candidatos
Para responder @ uma oferta de emprego, tenho de me registar?

Sim, para consulta das ofertas de emprego n3do precisa de registo. Caso verifique
que o seu perfil se enquadra em determinada oferta, deve proceder ao seu registo
na Bolsa de Emprego Municipal.

Durante quanto tempo 0 meu curriculo estara disponivel na Bolsa de Emprego?

Os seus dados constardao na base de dados pelo prazo de 12 meses, findo o qual, o

Administrador procederd 3 sua eliminagdo, caso ndo se verifiguem actualizacdes
durante esse periodo.

0 que tenho de fazer para receber informacao sobre as ofertas de emprego que se
ajustam 3s minhas necessidades?

O Administrador da Bolsa de Eémprego enviard regularmente para a sua caixa de
correio electronico, informagdo periddica sobre as Ultimas ofertas de emprego
registados, por forma a verificar as que melhor se ajustam 3s suas necessidades.

Entidades

Ao registar uma oferta de emprego na Bolsa de Emprego Municipal, que sequéncia
Ihe é dada?

A oferta serd sujeifa @ um processo de validacdo pelo Administrador da Bolsa de
Emprego Municipal, na sequéncia do qual a enfidade ofertante poderd ser
confactada com vista 3 clarificagdo ou confirmagdo da informagado registada. Apds
esse processo, 3 oferta passara a estar disponivel on-line.

0 que posso fazer para receber informacdo sobre os Curriculum Vitae que se
ajustam 3s minhas necessidades de recrutamento de colaboradores?

O Administrador da Bolsa de Emprego enviard regularmente para a sua caixa de
correio electronico, informagdo periddica sobre os Ultimos candidatos registados,
por forma a verificar os que melhor se ajustam 3s suas necessidades.



Como posso consultar, apagar ou modificar as minhas ofertas?

Apos o registo da oferfa, esta poderd ser sempre consultada, aftravés do acesso 3
Sua area pessoal. As alteracdes que efectuar serdo validadas pelo Adminisfrador da
Bolsa de Emprego Municipal.

Como devo informar sobre os resultados decorrentes do preenchimento das minhas
ofertas de emprego?

Pode e deve informar o Administrador da Bolsa de Emprego Municipal através do
endereco de correio electrdnico: emprego@cm-santarem.pt ou através do niUmero
de telefone 243 304 274.




